Зарегистрировано в Национальном реестре правовых актов

Республики Беларусь 31 мая 2006 г. N 8/14500

ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

23 мая 2006 г. N 26

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ВЫДАЧИ РЕГИСТРИРУЮЩИМИ

ОРГАНАМИ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ИЗГОТОВЛЕНИЯ ПЕЧАТЕЙ,

ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ФАКТА ИХ УНИЧТОЖЕНИЯ

(в ред. постановлений Минюста от 15.08.2007 N 54,

от 25.06.2008 N 35, от 28.01.2009 N 9)

На основании Положения о Министерстве юстиции Республики Беларусь, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 31 октября 2001 г. N 1605, и в соответствии с Законом Республики Беларусь от 22 апреля 1992 года "О профессиональных союзах", Законом Республики Беларусь от 4 октября 1994 года "Об общественных объединениях", Законом Республики Беларусь от 5 октября 1994 года "О политических партиях", Указом Президента Республики Беларусь от 1 июля 2005 г. N 302 "О некоторых мерах по упорядочению деятельности фондов" и Законом Республики Беларусь от 19 июля 2006 г. "О республиканских государственно-общественных объединениях" Министерство юстиции Республики Беларусь ПОСТАНОВЛЯЕТ:

(преамбула в ред. постановления Минюста от 28.01.2009 N 9)

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке выдачи регистрирующими органами разрешений на право изготовления печатей, подтверждения факта их уничтожения.

(в ред. постановления Минюста от 15.08.2007 N 54)

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 июня 2006 г.

Министр В.Г.ГОЛОВАНОВ


СОГЛАСОВАНО

Министр внутренних дел

Республики Беларусь

генерал-лейтенант милиции

В.В.Наумов

23.05.2006

                                                  УТВЕРЖДЕНО

                                                  Постановление

                                                  Министерства юстиции

                                                  Республики Беларусь

                                                  23.05.2006 N 26

                                                  (в редакции постановления

                                                  Министерства юстиции

                                                  Республики Беларусь

                                                  28.01.2009 N 9)

ИНСТРУКЦИЯ

О ПОРЯДКЕ ВЫДАЧИ РЕГИСТРИРУЮЩИМИ ОРГАНАМИ РАЗРЕШЕНИЙ

НА ПРАВО ИЗГОТОВЛЕНИЯ ПЕЧАТЕЙ, ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ФАКТА

ИХ УНИЧТОЖЕНИЯ

(в ред. постановления Минюста от 28.01.2009 N 9)

1. Инструкция о порядке выдачи регистрирующими органами разрешений на право изготовления печатей, подтверждения факта их уничтожения (далее - Инструкция) устанавливает порядок выдачи органами, осуществляющими государственную регистрацию субъектов (далее - регистрирующие органы), разрешений на право изготовления печатей, подтверждения факта их уничтожения.

2. Действие настоящей Инструкции не распространяется:

2.1. на правоотношения, урегулированные постановлением Министерства внутренних дел Республики Беларусь от 25 сентября 2000 г. N 157 "Об утверждении Инструкции о порядке открытия и функционирования штемпельно-граверных предприятий (участков), изготовления, учета, хранения и уничтожения печатей и штампов" (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2000 г., N 109, 8/4319);

2.2. на правоотношения по порядку выдачи разрешений на право изготовления печатей, возникшие до 1 февраля 2009 г. Субъектам, указанным в подпункте 4.3 пункта 4 настоящей Инструкции и зарегистрированным до 1 февраля 2009 г. и обратившимся за разрешением на право изготовления печатей по основаниям, предусмотренным пунктом 10 настоящей Инструкции (за получением квитанции, подтверждающей факт уничтожения печатей), разрешение на право изготовления печатей (квитанция, подтверждающая факт уничтожения печатей) выдается в порядке, установленном настоящей Инструкцией, регистрирующим органом.

3. Для целей настоящей Инструкции под разрешением на право изготовления печатей (далее - разрешение) понимается документ, выдаваемый регистрирующим органом конкретному субъекту для дальнейшего обращения в организации, имеющие специальные разрешения (лицензии) на право осуществления деятельности по обеспечению безопасности юридических и физических лиц, составляющая работа и услуга - изготовление печатей и штампов, а также в организации, которые вправе в соответствии с законодательством осуществлять данный вид деятельности без специального разрешения (лицензии) (далее - организации-изготовители) с целью изготовления печати для данного субъекта.

4. Для целей настоящей Инструкции под субъектами понимаются:

4.1. политические партии, профессиональные союзы, иные общественные объединения, их союзы (ассоциации), союзы (ассоциации) по виду (видам) спорта, созданные с участием общественного объединения (общественных объединений), республиканские государственно-общественные объединения, организационные структуры международных общественных объединений, созданных на территории иностранных государств;

4.2. фонды, Белорусская нотариальная палата, постоянно действующие международные арбитражные (третейские) суды, иные некоммерческие организации, зарегистрированные Министерством юстиции Республики Беларусь, за исключением торгово-промышленных палат;

4.3. организационные структуры политических партий, профессиональных союзов, иных общественных объединений, республиканских государственно-общественных объединений, наделенные правами юридического лица (далее - организационные структуры юридических лиц).

5. Субъектам, указанным в подпункте 4.1 пункта 4 настоящей Инструкции, выдается разрешение на право изготовления одного экземпляра простой печати круглой формы. При этом по окружности печати указывается: "Республика Беларусь", место нахождения юридического лица (область, район, город), а в центре - полное наименование юридического лица либо полное наименование юридического лица и эмблема данного юридического лица.

Субъектам, указанным в подпункте 4.2 пункта 4 настоящей Инструкции, выдается разрешение на право изготовления одного экземпляра простой печати круглой формы. При этом по окружности печати указывается: "Республика Беларусь", место нахождения юридического лица (область, район, город), а в центре - полное наименование юридического лица. При этом в таких печатях в установленном порядке может размещаться товарный знак (знак обслуживания).

Субъектам, указанным в подпункте 4.3 пункта 4 настоящей Инструкции, выдается разрешение на право изготовления одного экземпляра простой печати круглой формы. При этом по окружности печати указывается: "Республика Беларусь", место нахождения организационной структуры юридического лица (область, район, город), а в центре - полное наименование организационной структуры юридического лица, содержащее указание на наименование юридического лица и на то, что она является его организационной структурой, либо полное наименование организационной структуры юридического лица и эмблема юридического лица, организационной структурой которого она является.

6. Эскизы простых печатей круглой формы должны быть выполнены разборчиво тушью, шариковой ручкой или на компьютере. Текст на эскизе простой печати круглой формы может быть размещен на белорусском и (или) русском языках. На эскизе печати указываются ее размеры. При этом размер простой печати круглой формы с текстом на одном языке не должен превышать 40 миллиметров, размер простой печати круглой формы с текстом на двух языках не должен превышать 45 миллиметров. Эмблема может быть помещена только после ее государственной регистрации в установленном законодательством порядке, товарный знак (знак обслуживания) - после представления подтверждения права на него.

7. Могут изготавливаться без получения разрешения на основании заявок, подписанных руководителями юридических лиц, при наличии у этих юридических лиц простой печати круглой формы, являющейся основной, заверенных этой печатью:

печати, в тексте которых отсутствует наименование юридического лица;

печати, указывающие на их целевое назначение (для документов и тому подобное);

печати структурных подразделений субъектов, указанных в подпункте 4.2 пункта 4 настоящей Инструкции, в том числе обособленных подразделений (филиалов, представительств) с указанием соответствующего структурного подразделения (канцелярия, отдел кадров и тому подобное) для осуществления ими действий, входящих в их компетенцию, в соответствии с законодательством. При этом в таких печатях может размещаться товарный знак (знак обслуживания), содержащийся в печати юридического лица.

8. Разрешение составляется в двух экземплярах по форме согласно приложению 1:

8.1. для получения разрешения субъекты, указанные в подпунктах 4.1 и 4.2 пункта 4 настоящей Инструкции, подают в регистрирующий орган следующие документы:

заявление, подписанное руководителем юридического лица, с указанием основания обращения за выдачей разрешения, а также данных документа, удостоверяющего личность лица, являющегося представителем субъекта (фамилия, собственное имя, отчество, серия (при наличии), номер, идентификационный номер (при наличии), наименование государственного органа, выдавшего документы, дата выдачи);

эскизы простой печати круглой формы, утвержденные руководящим органом юридического лица и подписанные руководителем юридического лица в двух экземплярах;

документ банка, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на право изготовления печати, кроме случаев освобождения от ее уплаты, предусмотренных законодательными актами;

для субъектов, указанных в подпункте 4.1 пункта 4 настоящей Инструкции, - документ, подтверждающий государственную регистрацию эмблемы, в случае размещения на печати эмблемы, либо для субъектов, указанных в подпункте 4.2 пункта 4, документ, подтверждающий право на товарный знак (знак обслуживания), в случае размещения на печати товарного знака (знака обслуживания);

8.2. для получения разрешения субъекты, указанные в подпункте 4.3 пункта 4 настоящей Инструкции, подают в регистрирующий орган следующие документы:

заявление, подписанное руководителем организационной структуры объединения, с указанием основания обращения за выдачей разрешения, а также данных документа, удостоверяющего личность лица, являющегося представителем субъекта (фамилия, собственное имя, отчество, серия (при наличии), номер, идентификационный номер (при наличии), наименование государственного органа, выдавшего документы, дата выдачи);

эскизы простой печати круглой формы, утвержденные руководящим органом или руководителем юридического лица и подписанные руководителем организационной структуры объединения в двух экземплярах;

документ, подтверждающий государственную регистрацию эмблемы, в случае размещения на печати эмблемы.

9. Для получения разрешения в случаях государственной регистрации изменений и (или) дополнений, внесенных в учредительные документы юридического лица, связанных с изменением наименования юридического лица, изменением его места нахождения либо изменением наименования организационной структуры юридического лица, в регистрирующий орган подаются следующие документы:

9.1. заявление, подписанное руководителем юридического лица (руководителем организационной структуры юридического лица), с указанием основания обращения за выдачей разрешения, а также данных документа, удостоверяющего личность лица, являющегося представителем субъекта (фамилия, собственное имя, отчество, серия (при наличии), номер, идентификационный номер (при наличии), наименование государственного органа, выдавшего документы, дата выдачи);

9.2. для субъектов, указанных в подпункте 4.1 пункта 4 настоящей Инструкции, - эскизы простой печати круглой формы, утвержденные руководящим органом юридического лица и подписанные руководителем юридического лица в двух экземплярах;

9.3. для субъектов, указанных в подпункте 4.2 пункта 4 настоящей Инструкции, - эскизы простой печати круглой формы, подписанные руководителем юридического лица в двух экземплярах;

9.4. для субъектов, указанных в подпункте 4.3 пункта 4 настоящей Инструкции, - эскизы простой печати круглой формы, утвержденные руководящим органом или руководителем юридического лица и подписанные руководителем организационной структуры юридического лица в двух экземплярах;

9.5. документ банка, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на право изготовления печати, кроме случаев освобождения от ее уплаты, предусмотренных законодательными актами;

9.6. для субъектов, указанных в подпункте 4.1 пункта 4 настоящей Инструкции, - документ, подтверждающий государственную регистрацию эмблемы, в случае размещения на печати эмблемы, либо для субъектов, указанных в подпункте 4.2 пункта 4, документ, подтверждающий право на товарный знак (знак обслуживания), в случае размещения на печати товарного знака (знака обслуживания).

10. Регистрирующие органы на разрешении и эскизах печатей проставляют штамп "Изготовленные печати не выдавать без предъявления квитанции о сдаче имеющихся".

Данный порядок также применяется при получении разрешения в связи с износом печатей или их заменой как пришедших в негодное состояние.

Субъект вправе использовать ранее изготовленные печати до их сдачи на уничтожение в регистрирующий орган в порядке, установленном настоящей Инструкцией.

11. Регистрирующим органом на экземплярах с эскизами печатей проставляется штамп "К разрешению N ______ от __________". Разрешение заверяется подписью соответствующего должностного лица регистрирующего органа и скрепляется печатью регистрирующего органа.

Один эскиз печати с одним экземпляром разрешения остается в регистрационном деле субъекта, другой - вместе со вторым экземпляром разрешения возвращается субъекту для дальнейшего представления им в организацию-изготовитель.

12. Разрешение действительно в течение шести месяцев, до истечения которых субъект должен обратиться за изготовлением печати.

13. В случае утери ранее изготовленной печати после осуществления руководителями юридических лиц установленных законодательством действий, связанных с принятием мер к их обнаружению, в том числе публикации в газете "Рэспублiка" объявлений об их утере, и необходимых проверок разрешение на изготовление дубликата печати выдается в порядке, установленном настоящей Инструкцией, с представлением в регистрирующий орган копии опубликованного объявления об утере печати с указанием на эскизе печати буквы "Д".

14. При ликвидации (прекращении деятельности) субъектов и в случаях, установленных пунктом 9 настоящей Инструкции, печати подлежат сдаче для уничтожения в регистрирующий орган по месту государственной регистрации субъектов, о чем составляется квитанция, подтверждающая факт уничтожения печатей, по форме согласно приложению 2.

Уничтожение печати осуществляется должностным лицом регистрирующего органа в присутствии представителя субъекта.

15. Для получения квитанции, подтверждающей факт уничтожения печатей, субъекты, за исключением случаев ликвидации (прекращения деятельности), представляют в регистрирующий орган:

15.1. заявление, подписанное руководителем юридического лица (руководителем организационной структуры юридического лица), с указанием причин уничтожения печати, а также данных документа, удостоверяющего личность лица, являющегося представителем субъекта (фамилия, собственное имя, отчество, серия (при наличии), номер, идентификационный номер (при наличии), наименование государственного органа, выдавшего документы, дата выдачи), и в котором проставлен оттиск уничтожаемой печати;

15.2. уничтожаемую печать.

16. Печати юридического лица, указанные в пункте 7 настоящей Инструкции, уничтожаются комиссией, назначенной руководителем юридического лица, о чем составляется соответствующий акт. К акту об уничтожении печатей в обязательном порядке приобщаются оттиски уничтожаемых печатей. Акт об уничтожении печатей подписывается членами комиссии и утверждается руководителем юридического лица.

17. Нарушение установленного порядка сдачи печати субъекта для уничтожения после принятия решения о его ликвидации (прекращении деятельности), совершенное должностным лицом юридического лица, влечет ответственность в порядке, предусмотренном законодательством Республики Беларусь.

18. Контроль за исполнением положений настоящей Инструкции осуществляет Министерство юстиции Республики Беларусь.

Приложение 1

к Инструкции о порядке выдачи

регистрирующими органами разрешений

на право изготовления печатей,

подтверждения факта их уничтожения

              Форма разрешения на право изготовления печатей

                                     │

(наименование регистрирующего органа)│(наименование регистрирующего органа)

                                     │

Разрешение на право изготовления     │Разрешение на право изготовления

печати N ___ "__" _________ 200__ г. │печати N __ "__" __________ 200__ г.

                                     │

Выдано _____________________________ │Выдано _____________________________

          (наименование субъекта)    │         (наименование субъекта)

на право изготовления печати круглой │на право изготовления печати круглой

формы по прилагаемому эскизу.        │формы по прилагаемому эскизу.

Представитель субъекта               │Представитель субъекта

___________________________________  │____________________________________

    (должность, инициалы, фамилия)   │      (должность, инициалы, фамилия)

Разрешение  действительно в течение  │Разрешение действительно в течение

шести месяцев со дня выдачи.         │шести месяцев со дня выдачи.

Должностное лицо регистрирующего     │Должностное лицо регистрирующего

органа _____________________________ │органа _____________________________

          (наименование должности,   │         (наименование должности,

         подпись, инициалы, фамилия) │        подпись, инициалы, фамилия)

                      М.П.           │М.П.

Остается в регистрирующем органе.    │Выдается субъекту.

Приложение 2

к Инструкции о порядке выдачи

регистрирующими органами разрешений

на право изготовления печатей,

подтверждения факта их уничтожения

         Форма квитанции, подтверждающей факт уничтожения печатей

_____________________________________ │____________________________________

           (наименование              │             (наименование

       регистрирующего органа)        │        регистрирующего органа)

Корешок квитанции, подтверждающей факт│Квитанция, подтверждающая факт

уничтожения печати                    │уничтожения печати

N ___ "__" ____________ 200__ г.      │N ____ "___" _____________ 200__ г.

Принята от_________________________   │Принята от_______________________

          (наименование субъекта,     │          (наименование субъекта,

            его местонахождение)      │           его местонахождение)

через представителя субъекта          │через представителя субъекта

___________________________________   │__________________________________

 (фамилия, имя, отчество, телефон)    │(фамилия, имя, отчество, телефон)

Для уничтожения вследствие __________ │Для уничтожения вследствие _________

_____________________________________ │____________________________________

 (указывается причина уничтожения)    │ (указывается причина уничтожения)

Печать уничтожена в присутствии       │Печать уничтожена в присутствии

сдающего представителя субъекта       │сдающего представителя субъекта

__________________________________    │_________________________________

   (подпись, инициалы, фамилия)       │   (подпись, инициалы, фамилия)

Должностное лицо регистрирующего      │Должностное лицо регистрирующего

органа                                │органа

___________________________________   │__________________________________

 (наименование должности, подпись,    │ (наименование должности, подпись,

         инициалы, фамилия)           │        инициалы, фамилия)

          М.П.                        │         М.П.

Остается в регистрирующем органе.     │Выдается субъекту.

